科技查新工作委托流程及注意事项

表1  委托流程
	步骤
	内容
	备注

	1
	填写合同
	填写好电子版，word发至查新人员邮箱（联系方式详见合同中“查新机构”信息）

	2
	合同审核
	查新机构审核合同内容，无误后告知项目组进行下一步工作

	3
	缴费、合同盖章
	完成缴费并签定合同，将缴费凭证图片、合同盖章原件（或者扫描件）提供给查新人员

	4
	检索查新
	从完成缴费之日开始计算工作日

	5
	双方核对报告
	在合同约定的“拟完成日期”前，查新机构完成检索内容及查新报告，并和项目组双方确认

	6
	出报告、发票
	双方确认无误后，查新机构出具查新报告盖章正本，并开具“现代服务*查新检索费”发票
（税率3.26%）


表2  注意事项

	序号
	注意事项
	备注

	1
	所有信息，以签订的正式合同为准，因填写内容错误而产生的后果，项目组自负
	技术内容、开票信息、原件快递地址、联系人等信息，均以委托方填写合同中的内容为准，发票开出后不退不换。

	2
	对公账号在合同第九项

	如遇其它特殊情况，请联系查新员

	3
	报告盖章原件一式三份
	额外报告工本费20元/份；
技术内容与合同中的不一致或者发生变化的，收取二次查新费用

报告与发票原件自取或快递到付



合同编号：      
查 新 员：            
科 技 查 新 合 同
（科技查新流程：订立合同——缴费——检索——双方核对——出报告）
	查新项目名称
	中文名称：(必填)

	
	英文名称：（国内外查新需提供项目英文名称）

	委托人(必填)
	委托单位
（全部填写）
	名称： 
纳税识别号：
地址、电话：
开户行及帐号：

	
	
	开具发票类型：□增值税普通发票      □增值税专用发票
特别注意：请准确填写开发票信息，发票一经开出，不退不换。

提供发票周期：具体以财务处办理进度为准。

	
	通信地址
	(必填) 请准确填写快递地址及联系人手机号，

	
	邮政编码
	
	电子信箱
	(必填)

	
	负责人
	
	电    话
	
	传 真
	

	
	联系人
	
	电话1
	(必填)
	电话2
	

	查新合同订立时间
	 年  月   日
	查新报告

拟完成时间
	年   月   日

	查新机构
	机构名称
	中国科学院新疆科技查新咨询中心

	
	通信地址
	新疆乌鲁木齐市新市区北京南路科学一街北三巷

	
	邮政编码
	830011
	传真
	0991-7885495

	
	负责人
	吴俊侠
	电话
	15739556185
	E-mail
	1379857193@qq.com

	
	联系人
	徐江玲、马吉宏、余瑶、任虹、李江
	电话
	7885495、7885492、7885493
	E-mail
	108570947@qq.com
68271167@qq.com
1652170332@qq.co
1136001262@qq.com
944966142@qq.com


	
	查新员
	
	
	
	
	


依据《合同法》的规定，查新合同双方就“                            ”项目的查新事务，经协商一致，订立本合同。
	一、 查新目的： 

1． 查新类型：□科技立项、□科技成果、□专利查新、□其他（请注明：             ） 

2． 查新范围：□国内外查新、□国内查新、□国外查新、□省内查新

查新用途： 

	二、 查新点与自我判断
查新点：（一般限于1至3个查新点，简明扼要。主要体现项目的核心创新内容，按新颖性的主次逐条列出。查新点内容是作为查新人员分析和判断课题新颖性的重要依据。）
例如：
1、报道了一株生命力强，繁殖快、营养要求低的兽疫链球菌（Streptococcus zooepidemicus），可以以原油为唯一碳源，在好氧、厌氧环境下均能很好的生长。

2、建立一套针对新疆原油特点的微生物驱油方法和评价标准。

自我判断：（委托人就本项目先进性和创新性进行简要自我评价：与国际或国内研究不同；或者国内已有相似研究，但与疆内研究不同）
    

	三、 查新项目的科学技术要点：（主要科学技术特征、技术参数或指标、技术路线、工艺方法、应用范围等；一般500字左右；具体解释上述查新点所提创新内容的解决方案或技术路线，要求简明扼要，客观科学。）

例如：

1、对菌种本身性能以及与原油作用后各项性能进行测试评价，包括：生长曲线、表面张力降低幅度、培养液pH值及粘度变化、产生气体的量及组成、生物多糖产量和组成、原油组成变化等。
2、优化菌种发酵培养条件，完成3000L发酵工艺的放大。
3、模拟驱油实验。拟采用岩芯驱油模拟实验，同时对本源细菌与注人细菌的相容性、地层的润湿性、毛细压力，细菌、营养物和代谢产物在地层孔隙中的沉积进行研究；对影响微生物驱油的因素如作用时间、作用方式、原油性质、注入水、硫酸盐还原菌等其它微生物及菌密度等进行研究，建立相应理论研究，为油田实验提供可参考的数据。

4、进行单井现场实验，主要根据微生物采油模拟结果设计现场实验，包括注入微生物量，施工操作等选择注入工艺。对其进行实时监测，包括MEOR菌种数量及代谢产物的监测。研究菌种的属性、浓度、发酵动态、生存竞争能力、油藏环境的适应性、与油层本源菌的配伍性、地下繁殖运移能力，以确定MEOR菌种的提高原油采收率机理，对本项目驱油效果进行评价，初步建立一套针对新疆原油特点的微生物驱油方法和评价标准。



	四、检索词与检索式

检索词：(检索词应围绕查新点来选择。包括关键词、各种同义词、近义词、全称及缩写；化学物质名称、CAS登记号、分子式及结构式；物种拉丁名；专利分类号等。若查新范围仅限国内，则不需提供英文检索词)
例如：

#1 微生物microorganism
#2 链球菌streptococcus
#3 原油crude oil

#4 粘度viscosity

#5 酸值acid value

检索式：（可列出多个）（*表示“并且”； + 表示“或者”）

如：微生物 * 驱油 * 链球菌 *（粘度+酸值）


	五、本项目组的成果（成果查新，或者有前期研究基础的立项查新，需要提供本项目组发表的论文、专利、软件登记、标准等，如果无则不填）

声明：查新委托方对提供的该部分成果信息真实性和准确性负全部责任。

格式例如：

1.孙德荣，王勤田，王海峰等.微生物驱油技术在盘2-33断块常规稠油油藏的应用.断块油气田，2004,11（4）：52-55.

2.CN200820175371.3（一种内燃机驱动的绞龙装置）


	六、查新委托人提供的资料目录（选填项）（可提供与本项目研究比较密切相关的非本项目发表的参考文献，作为查新工作人员参考）



	七、合同履行的期限、地点和方式

本合同在    年   月   日之前在 中国科学院新疆生态与地理研究所文献信息中心（地点）履行（报告完成和费用支付截止时间，具体费用参考附件：“收费标准”）。

备注：电子版查新合同仅为合同履行预约。

	八、保密责任

委托人应声明查新项目中的保密内容。

委托人应保证查新项目无任何知识产权纠纷，应保证提供的资料必须真实，否则责任自负。

查新机构不得擅自披露、使用或向他人提供、转让查新项目的技术秘密，否则应承担由此引发的责任。

	九、查新费用及其支付方式

一次总付：  ① ￥         元（大写：             ）（含税、税率3.26%）
时间：合同签署时间；

单位对公账户（汇款备注“查新检索费”）：

单位：中国科学院新疆生态与地理研究所

单位税号：12100000457610909Q
开户行：建行乌鲁木齐科学城支行

帐号：65001615800050000756

行号：105881000743

地址：乌鲁木齐市北京南路818号

电话：09917885321

	十、争议的解决方法

在合同履行过程发生争议，双方应当和解解决，也可以请求查新机构的上级主管部门进行调解。

技术争议由查新咨询专家委员会进行仲裁。
双方不愿和解、调解解决或者和解、调解不成的，采取申请仲裁或按司法程序方式解决。

	十一、本合同一式两份，自双方签字盖章后生效。

	委托方（盖章）：                         查新机构（盖章）：中国科学院新疆科技查新咨询中心

代 表 （签字）：                         代    表（签字）：

订立日期：      年     月      日       订立日期：     年     月      日
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